
FacturaPequefioContribuyente/

lNGRID  ROCSANA  ,  AJCABUL  RAMIREZ
Nit Emlsor: 94283109
lNGRID ROCSANA AJCABUL RAMIREZ

:tEOD'7'O

12  CALLE  AVENIDA
GUATEMALA

DUPLEX,   201  zona  1,  GUATEMALA,

NIT Receptor: 114367019   /

ggTbE#fa%ptor:oFiciNADEcONTROLDEAREASDERESERVA

RiLeECCLjinLAcO#oFTE°r:7AVENIDA12-23ZONIA9EDIFIcloET|sA6To

NUMERO  DE  AUTORIZACION:
79 F 1 C 276-16C44936i}71385088902406E

Serie:  79FIC276  Ntlmero de DTE:  381962550
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-fob-2026 08:26:55
Fecha y hora de certificaci6n: 02-fob-2026 08:26..55

Moneda: GTQ

#No            B;ys       Cantidad

I            Servi ci
/.     =rugivra..    ,

Honorarios par ser`i c]os
tecnicos prestados a la
Ofuina de Control de Areas
dc Reserva del Estado de]
Miristerio de Agriculti]ra`
GanadcTia y AlimcnLaci6n.
segdn Contralo
AdministTalivo ninero 2026-

:?i3n-i:3d-e3f§bcfaIToesd¥`Z#t,nte/

CANCELADO/
I No geiian derccho a credito focal

P. Unitario con
rvA (Q)

7.un.cO

Descuentos LQ)                   Cfros                        Total {Q)                    lmpuestos
DeeuentostQ)

0. 00                               0.00                       7.000,00

TOTALEs:                               0.co                             o.on                     7.ooo.oo

Datos deL ccrificndor

Suf)erintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

Dpl:    3189177500719

Firma y sello del Responsable de la
Verificacj6n de los Servictos Contratados

Ing.flgrouflGtwflhanean
Qhector-Oowtr.

Contribuyendo juntos por Guatemala
•Iuys,xp.,--`-



INFORMEMENSUALDEACT[VIDADES REALIZADAS              /

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-36 '    /
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026//Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos.             /
Nombres y apellidos de Ia persona lngridRocsanaAjcabuysamlrez/contratista:
NIT de la persona contratista :                    / ;   94283109'
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026  `  , Al: 30/06/2026/  /
Periodo de esteinforme: Del: 01/02/2026  // AV.prfywrf 2f prf I as /                              /

Monto a pagar: Siete mil quetzales exactos ' Q. 7,000.00

Prestados en:                                / Oficina de Control de Areas de Reserva del '
Estad,

//
En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  ntimero  2026-203-1-2-36,  suscrito
con mi persona,  presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

1./BRINDARAPOYOTECNICOPARAELALMACENAJEENELARCHIVOCORRESPONDIENTE
DE   DOCUMENTOS   Y   EXPEDIENTES   DEL   DEPARTAIVIENT0   DE   RECAUDAcloN   Y   DE

DE PAGOS.

•:.' ACTIVIDAD: Apoye en el archivo de expedientes inactivos que han sido trasladados de baja

para su resguardo, llevando el registro de los mismos en una base de Excel para mejor control
de la Unidad de Archivo del Departamento de Recaudaci6n y de Control de Pagos.

•:./RESULTADO:Analisisdedatosdelosexpedientesparadisponerdeunmejorcontrolenla
base de Excel.

2/BRINDAR APOYO TECNICO  PARA  EL  ESCANE0  DE  EXPEDIENTES  DEL  DEPARTAMENTO
DE RECAUDACION Y DE CONTROL DE PAGOS.

•:.{CTIVIDAD:Apoyeenelescaneodeexpedientesactivoseinactivosqueseencuentran
resguardadas en  la  unidad  de archivo del  Departamento  de  Recaudaci6n  y de Control  de

.:.;i:gs°uSLTADo:Dig|taiizaci6ndeinformaci6nparaelresguardoadecuado

co:7A°c[

3/BRl NDAR   APOYO   TECNICO   PARA   LA   ORIENTACION   A   USUARlos   INTERNOS   QUE
SOL

:,I.c,:
EN INFORMACION DE LOS EXPEDIENTES.

CTIVIDAD: Apoye en la atenci6n de usuarios internos para la localizaci6n e informaci6n de
los expedientes que se soliciten de los diferentes departamentos de OCRET.

•:. AESULTADO:  Orientaci6n  personalizada  a  los  usuarios  internos  que solicitan  informaci6n
de los expedientes.



4./BRINDAR   APOY0   TECNICO   PARA   LA   DIGITAcloN    DE   DATOS    RELACIONADOS   AL
DEPARTAMENTO DE RECAUDACION Y DE CONTROL DE PAGOS.

•:./ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  digitaci6n  de  datos  de  los  expedientes  activos  e  inactivos  que
ingresan al Departamento de Recaudaci6n y de Control de Pagos.

•:./RESULTADO:Actualizaci6ndedatosdeexpedientesparafacilitarelanalisisrespectivo.

5./orRISACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

•:./ACTIVIDAD:Apoyeenelarchivoyescaneodelosdocumentoscomooficios,providencias,
circulares que ingresan a direcci6n de OCRET.

•:/RESULTADO:   Resguardo  de  documentos  para  disponer  del   registro  adecuado  de  la
documentaci6n que ingresa a Direcci6n.

Firma y sello del jefe inmediato
que supervisa el trabajo

lng.ftyowflfifeusoflhaz%
qinctw-oowrfe


